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Velkommen til reservation af fælleslokale 
via ProBo

Denne guide viser dig hvordan du nemt og hurtigt reserverer vores fælleslokale via foreningens
kommunikationsværktøj ProBo.

Når du har afsluttet reservationen vil bestyrelsen modtage en e-mail, og sørge for at du modtager
nøglen i din postkasse senest dagen før du skal bruge lokalet.

Når du er færdig med at bruge lokalet, vil administrator automatisk modtage en e-mail fra ProBo,
og du vil efterfølgende blive opkrævet lejen via fællesudgifterne.

Hvis du ikke skal bruge lokalet, men glemmer at aflyse reservationen i ProBo vil du blive opkræve
leje alligevel .

God fornøjelse og venlig hilsen
Bestyrelsen

E/F Kronløbshuset



Trin 1, Log på Probo
1. Åben din Internet browser
2. Forbind til https://kronlobshuset.probo.dk
3. Log på med din e-mail adresse og adgangskode
4. Tryk på ”Log ind” knappen
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Trin 2, Gå til booking af lokale
1. Tryk på ”Bookinger” menupunktet
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Trin 3, Vælg dato for reservation
1. Tryk på ”Fælleslokale, Fortkaj 22” 

knappen
2. Tryk på dato feltet
3. Vælg en dato fra kalenderen
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Trin 4, Foretag reservation
• Hvis lokalet er ledigt, vil dette være 

markeret med et grønt felt med titlen 
”Ledig”

• Hvis ikke lokalet er ledigt, vil dette 
være markeret med et rød felt, og 
rummet kan ikke reserveres

1. Tryk på knappen markeret med 
”Book” 1



Trin 5, Reservation bekræftet
• Du vil modtage en automatisk 

genereret e-mail, som bekræftelse på 
reservationen

• Nøglen vil blive lagt i din postkasse 
senest dagen før reservationen

• Du kan altid komme i kontakt med 
bestyrelsen vedr. reservationen via 
vores e-mail adresse: 
kronloebshuset@gmail.com

• Du kan til hver en tid aflyse 
reservationen indtil dagen før 
arrangementet, ved at trykke på 
”Aflys” knappen
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