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RESERVATION AF
FALLESLOKALE




Velkommen til reservation af feelleslokale
via ProBo

Denne guide viser dig hvordan du nemt og hurtigt reserverer vores feelleslokale via foreningens
kommunikationsveerktgj ProBo.

Nar du har afsluttet reservationen vil bestyrelsen modtage en e-mail, og sgrge for at du modtager
ngglen i din postkasse senest dagen fgr du skal bruge lokalet.

Nar du er feerdig med at bruge lokalet, vil administrator automatisk modtage en e-mail fra ProBo,
og du vil efterfplgende blive opkraevet lejen via feellesudgifterne.

Hvis du ikke skal bruge lokalet, men glemmer at aflyse reservationen i ProBo vil du blive opkraeve
leje alligevel .

God forngjelse og venlig hilsen
Bestyrelsen
E/F Kronlgbshuset



kronlobshuset.probo.dk Q

Trmol' Log _pa Probo Ejendommens kommunikation samlet pa ét
Aben din Internet browser sted

Forbind til https://kronlobshuset.probo.dk
Log pa med din e-mail adresse og adgangskode
Tryk pa “Log ind” knappen Log ind

=

PN

Hvis du ikke allerede er oprettet, sa opret dig med
feelleskoden.
Er du oprettet, sa log pa med din email og
personlige adgangskode.

Email-adresse:

mail@eksempel.dk

Adgangskode: e

EEECTE O

Glemt adgangskode?

Brug for hjeelp? &PROBO
Kontakt ProBo support pa support@prosedo.dk eller pa er udviklet i samarbejde med
telefon: 7199 26 55 din administrator

Du kan lzese mere om ProBo her


https://kronlobshuset.probo.dk/
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Trin 2, Ga til booking af lokale

1. Tryk pa "Bookinger” menupunktet

B Informationssider @ Beskeder Akutbesked
Dok tarki Send akut besked:
okumentarkiv

EWl Afstemninger ® Nyt dokument til E/F Kro...

<4 Beskeder

bilagsgodkendelse

® Nyt bilag til godkendels... 7 -
Bookinger Fa tips til I_#oBo nar det

4
® Der sendes email og SMS til alle
passer dig oprettede beboere, nar du
L Brugere ® Booking af feelleslokale 5 : : 7 trykker 'Send'
Hjeelpevideoer tilgeengelige
Dokumentarkiv dlagnei runei
Vis alle besked
o p——
Gallerier
Kalender
S Nyheder Nyheder Opslagstavle
Intet resultat
[ Opslagstavie Oprettet dato Emne

o Informations tavler / -
2.juli 2019 22:23 . Vis (-}
Information boards

® Administrer faciliteter .
Adgang til eiendommens .
20. december 2018 15:44 Vis (-}
dokumenter dggnet rundt

@ Administrer
hjemmeside 14. november 2017 14:36  Saltning og snerydning Vis (-}
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Trin 3, Vaelg dato for reservation

o . m O i
1. Tryk pa "Feelleslokale, Fortkaj 22” e s Beanoer
kn da p pe N M Informationssider
o Opret booking
2. Tryk pa dato feltet S
3. Velg en dato fra kalenderen B Afstemninger alosiokale, Fortka) 22 o
<4 Beskeder

EET. [ e

x Brugere Alle Bookinger < o >

Man Tir Ons Tors Fre Lgr Sgn

=] Dokumentarkiv 10:00 - 09/11-2019 - 10:00 - Book

. Feelleslokale, Fortkaj 1 2 3 -
22

[ Gallerier 4 5 6 7 8 10

- 1l 12 13 14 15 6 17

Kalender

18 9 20 21 22 23 24

aa Nyheder
d y 25 26 27 28 29 30

Opslagstavle

& Administrer faciliteter

Administrer
hjemmeside
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Trin 4, Foretag reservation @ Oversigt
. . . H B k
* Hvis lokalet er ledigt, vil dette vaere S —— o e
markeret med et grgnt felt med titlen Opret booking
”n Ledig”

El Afstemninger )
o ° Fzelleslokale, Fortkaj 22 Lees beskrivelse >

* Huvis ikke lokalet er ledigt, vil dette

<4 Beskeder

veere markeret med et rgd felt, og
. Booki Mine bookinger
rummet kan ikke reserveres { ’ ) 09-11-2019
1. Tryk pa knappen markeret med L Brugere (e Boounger | tatus Booket af

” ” .
Book Dokumentarkiv , 10:00 - 09/112019 - 10:00 - 10/11-2019 :
Fzelleslokale, Fortkaj
2

[ Gallerier

Kalender
N Nyheder

Opslagstavle

® Administrer faciliteter

O Administrer
hjemmeside
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Trin 5, Reservation bekraeftet i A
. . P Oversigt
* Du vil modtage en automatisk Hjem > Bookinger
. ° B Informationssider
genereret e-mail, som bekrzeftelse pa Opret booking
reservationen
* Nogglen vil blive lagt i din postkasse
senest dagen f@r reservationen

* Du kan altid komme i kontakt med Mine bookinger 09-11-2019

bestyrelsen vedr. reservationen via ) Bt (‘A Bookinger |

[l Afstemninger )
- Fezelleslokale, Fortkaj 22 Lees beskrivelse >

< Beskeder

Status Booket af
ZO rels e_kr)T] f] I I a C_ltrgsse . . I pokumentarkiv Feelleslokale, Fortkaj ]2(2)1(;0 o ) 12(:())1090 o __ROORM Ezzjle'r_isae:n -Aﬂys
ronioepsnuse gmall.com 22

. . [ Gallerier
* Du kan til hver en tid aflyse

reservationen indtil dagen for
arrangementet, ved at trykke pa L e
”Aﬂys” knappen E¥ Opslagstavle

Kalender

& Administrer faciliteter

O Administrer
hjemmeside
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